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 مقدمه:
قوه قضائیه موظف است اوراق قضائی را با استفاده از  5931قانون آیین دادرسی کیفری مصوب سال  571به موجب ماده 

ضائی موظفند جهت دریافت الکترونیکی اوراق قسامانه های الکترونیکی یا مخابراتی ابلاغ نماید مراجعان به قوه قضائیه نیز 

در گام اول سامانه ثنا جهت ثبت نام اشخاص حقیقی ایجاد شده ای که به این منظور ایجاد گردیده مراجعه نمایند.به سامانه

ثبت نام و  زمراجعان به قوه قضائیه می بایست ابتدا در سامانه ثبت نام الکترونیکی )سامانه ثنا( ثبت نام نمایند پس ااست. 

 احراز هویت، حساب کاربری )شناسه و رمز ورود به سامانه ابلاغ( به ایشان تخصیص می یابد.

ه قضائیه های الکترونیکی در قوباشد. که یکی از بزرگترین طرحاین موضوع پیش نیاز طرحی به نام ابلاغ الکترونیکی می

 ایرانی سامانه است.است. مستند حاضر راهنمای اولیه جهت ثبت نام شخص حقیقی 
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 ثناطریقه ثبت نام در 

 ورود به سایتنحوه 
 شوید :  sakha1.adliran.irوارد سایت 

در  قضپپایی ککیپپ  کپپرده  بپپا اسپپتفاده از نپپام کپپاربری و رمپپز  بپپور  پپود    الکتروینپپ  سپپ س بپپر روی دفتپپر  پپدما   

 شویدمیوارد سامانه دفتر  دما  
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سپپمت راسپپت روی ثبپپت نپپام حسپپاب کپپاربری ککیپپ  نمپپوده و گزینپپه ثبپپت نپپام   در هنگپپام ورود بپپه سپپامانه از منپپوی 

 شخص حقیقی را انتخاب کنید.

 

ادامپپه ککیپپ    را بپپه درسپپتی وارد و سپپ س روی ککیپپد   در کپپادر نمپپایش داده شپپده شپپماره مکپپی و تپپاری  تولپپد فپپرد    

 نمایید

 

 



6 
 

-مپی در صورتی کپه فپرد تپا کنپون در سپامانه ثبپت نپام ننمپوده باشپد فهرسپت مراحپک زیپر بپرای کپاربر نمپایش داده                

 .نمایش داده می شود "وضعیت احراز شده است "باشد نموده ثبت نام قبلاًولی در صورتی که  شود

سپپرور سپپامانه بپپه  از  آنهپپا و اطلا پپا  نکتپپه: ممکپپن اسپپت افپپرادی قپپبلا بپپه دفپپاتر  پپدما  قضپپایی مراجعپپه کپپرده     

 شود.تایید ارباب رجوع  مجددا توسط آن بازیابی شود که باید صحت   ودکارصور  
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 ویرایش اطلاعات :گام اول

 

 مشخصات شناسنامه ای  :بخش اول
تنها سه فیلد دین ، محل  شود.می خودکار تکمیلدر صورت استعلام درست ثبت احوال اکثر فیلد ها به صورت 

 دارد.تولد و وضعیت تاهل نیاز به ورود اطلاعات 

 

 م.نماییمیمرحله بعدی کلیک  کلیدپس از تکمیل تمام مراحل ستاره دار روی 
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 اطلاعات تماس:بخش دوم 
الکترونیک فرد به صورت ستاره دار و نمابر  پستو همراه در این بخش اطلاعات افراد اعم از شماره تلفن ثابت و 

 در تصویر زیر فیلدها مشخص شده است. می شود. ریافتبه صورت اختیاری د
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  :تذکر

  وارد نمایید در قسمت مشخص شده اطلاعات رابرای افرادی که دارای ایمیل هستند 

  شد که زمان فعال سازی  باشد ایمیل پیش فرضی ایجاد خواهدندر صورتی که فردی دارای آدرس ایمیل

 .اعلام می گردد متعاقباً آن

  به مراجعین اعلام نمایید که شماره موبایل اعلامی باید در دسترس باشد زیرا برای ادامه روند ثبت نام

 می باشد.لازم 

 نمایید.مرحله بعدی کلیک  کلیدپس از اتمام ورود اطلاعات روی 

گاه :بخش سوم  اقامت
کمیل تباشد. شود. منظور از اقامتگاه محل دائمی سکونت وی میمتگاه شخص دریافت میدر این بخش اطلاعات اقا

تمام فیلدهای ستاره دار مثل استان، شهرستان،شهر، منطقه شهرداری ، خیابان اصلی، کدپستی و نشانی الزامی 

 .مرحله بعدی کلیک کنید کلیداست. پس از تکمیل اطلاعات روی 
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 اطلاعاتسایر :بخش چهارم 
 در این بخش عکس فرد در صورتی که در ثبت احوال دارای اطلاعاتی باشد فراخوانی می شود

  غییر تفعلا در گام ابتدایی اقدام به برای انتخاب عکس در این مرحله تعبیه شده است  کلیدیبا اینکه

 ننمایید. عکس

ملاحظات )اختیاری( ، شغل و تحصیلات)اجباری( روی سایر پس از تکمیل اطلاعات مربوط به نام مستعار و 

 کلیک نمایید. "اطلاعات اولیهثبت اتمام "کلید 

 

 

به فهرست مراحل بازگشته و پیام ثبت نشان  خودکارثبت اطلاعات اولیه به صورت  کلیدپس از کلیک بر روی 

 شد.خواهد داده 
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 تلفن و پست الکترونیکی صالتاحراز ا: گام دوم

  

 اول:احراز اطلاعات تماسبخش 

این صفحه با توجه به اطلاعات ورودی در  .می شویم احراز اطلاعات تماسبا کلیک روی این گام وارد صفحه 

ینک ارسال ل کلیدکه برای این کار باید روی  می شوداحراز  فرد  نشانی پست الکترونیکویرایش ابتدا  ،مرحله

نمایش  "ایمیل در صف ارسال قرار گرفت"پیامی مبنی بر  صفحهفعالسازی ایمیل کلیک نمایید در قسمت بالای 

د ییک نماییکبار کلفقط را  کلیدارسال کد امنیتی برای موبایل فعال می شود لطفا این  کلیدداده شده و بعد از آن 

به فاصله چند دقیقه این پیامک بر روی شماره موبایل  شود وارسال چند کد برای ارباب رجوع جلوگیری  ازتا 

 د.فرد باید کد اعلامی را به کاربر ثبت کننده اعلام نمایاعلامی فرد ارسال شده و 
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ممکن است ارباب رجوع جهت دریافت پیامک دقایقی در انتظار بماند که این مورد اجتناب ناپذیر است. از ارباب 

ه تلفن همراهی که نزد خود دارد را اعلام نموده تا در هنگام دریافت کد بتواند آن را رجوع درخواست شود شمار

 اعلام نماید.

 

 

 فعال خواهد شد.هرست مراحل بازگشته و گام سوم به ف خودکارپس از تایید به صورت 
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 چاپ تعهد نامه و اخذ امضای فیزیکی:  سومگام 
 شوید که باید روی کلید چاپ نامه و امضای فیزیکی وارد فرم زیر میپس از کلیلک روی گام سوم برای چاپ تعهد 

 نمایید فرم کلیک

 نکته :

نموده  و با پیامی  ککلی کلید در پنجره ای دیگر باز می شود در صورتی که روی این   pdf در فرمتاین پرینت 

در روی  allowب گزینه نتخاا با ابه آن اجازه پرینت شدن ر مواجه شدیدپرینتر   pop با عنواندر بالای سامانه 

 .همان پیام به سیستم دهید 

  در صورت اعلام مشکل در ورود اطلاعات توسط ارباب رجوع به قسمت ویرایش اطلاعات بازگشته و مراحل

 و دوباره اقدام به چاپ اطلاعات و اخذ امضا فیزیکی نمایید را مجددا طی کنید

فهرست مراحل می توانیم به گام چهارم جهت اخذ امضای الکترونیک پس از گرفتن چاپ و کلیک روی بازگشت به 

 اقدام کنید

 بایستی توسط دفتر نگهداری شود.این برگه پرینت دارای امضای فیزیکی 
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 اخذ امضای الکترونیکی :گام چهارم
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اقدامی ابتدا باید سمپ یار را از روی لینک پایین صفحه دانلود و نصب نمایید  پس از ورود به این گام قبل از هر

 در غیر این صورت بارگذاری امضا با مشکل مواجه خواهد شد
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به شکل آرم قوه قضاییه نمایش داده شده  یپس از اجرای سمپ یار در گوشه سمت راست نوار ابزارویندوز آیکون

  شود.داده میرا نشان  اجرا شد سمپ یارپیام و 

 اجرا گردد پس از روشن نمودن سیستم یکبار سمپ یار باید هر روز :نکته. 

 

 

 امضا از ارباب رجوع نمایید اخذدرج و ثبت امضا کلیک نموده و اقدام به  کلیدپس از اجرا روی 
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 .فعال می گرددارد فهرست مراحل شده و گام پنجم و خودکارپس از تایید امضا توسط ارباب رجوع به صورت 

 

 تایید اطلاعات  و احراز هویت: گام پنجم

کلیک با در صورت اصلاح هر یک از فیلدها  شد.خواهد  داده این گام اطلاعات فرد مرحله به مرحله نمایشدر 

 ثبت اطلاعات و یا احراز هویت به مرحله قبل از دریافت امضای الکترونیک منتقل خواهید شد کلیدبروی 
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وارد فهرست مراحل خودکار احراز هویت را کلیک کرده و به صورت  کلیداطلاعات در صورت صحیح بودن کلیه 

اطلاعات اولیه به مرحله دریافت پرینت . در صورت اقدام به ویرایش اطلاعات با کلیک بر روی کلید اتمام شوید

 برای اخذ امضای فیزیکی منتقل خواهید شد.

و تنها از قسمت ویرایش  .فرآیند قابل اعمال نمی باشداین در اطلاعات پس از احراز هویت هیچ تغییری تذکر : 

 اطلاعات قابل تغییر خواهد بود.
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 مخصوص متقاضی و چاپ  ارسال رمز شخصی:ششم  گام

 

در این مرحله با کلیک بر روی آخرین گام ارسال رمز شخصی وارد صفحه زیر شده و اقدام به ارسال پیامکی به 

 ارباب رجوع می نماییم که این رمز همان شناسه قضایی فرد می باشد تلفن همراه

 .در رمز نشودارسال رمز نمایید تا ارباب رجوع دچار سردرگمی  کلیدروی  کلیکیکبار اقدام به  صرفاًنکته : 

 

چاپ اطلاعات ثبت نام انجام شده برای متقاضی در نظر گرفته شده است. ه کلیدی برای فحقسمت بالای صدر 

نگهداری از شناسه قضایی نکات امنیتی برای به همراه کلیک بر روی این کلید صفحه ای اطلاعات فرد با که 

 ارائه پرینت به فرد است.است به نمایش درخواهد آمد که دفتر خدمات موظف به 
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